QUY CHE LAM VIEC
ONG CO PONG THUONG NIEN NIEN PO 2023 - 2024
i TY CO PHAN THANH THANH CONG - BIEN HOA
BIENHOA /57
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- Ludt Doanh nghiép so 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020 (“Ludt Doanh nghiép”);

- Ludt Chitng khodn s6 54/2019/QH14 ngay 26/11/2019;
- Nghi dinh 56 155/2020/NP-CP ngay 31/12/2020 quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cia Ludt
Chitng khoadn,
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k
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- Diéulé hién hanh ciia Cong ty cé phan Thanh Thanh Cong - Bién Hoa (“Diéu 18”),

Quy ché 1am viéc tai Pai hdi ddng ¢b déng thudong nién nién d6 2023 - 2024 cta Cong ty ¢ phan

Thanh Thanh Cong — Bién Hoa (“Quy ché lam viéc”) bao gdm céc diéu khoan nhu sau:

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va dbi twong ap dung

1. Quy ché lam viéc nay quy dinh vé trinh tu, thu tuc t chirc va biéu quyét cac van dé c6 lién
quan tai Pai hoi déng cb dong thuong nién nién d6 2023-2024 clia Cong ty ¢ phan Thanh

Thanh Cong — Bién Hoa.

2. Céc dbi tuong sau day chiu su didu chinh ciia Quy ché 1am viéc nay:

a. Cb dong va nguoi dai dién theo iy quyén tham du, biéu quyét tai Pai hoi.

b. Doan chu toa, Ban Kiém phiéu, Ban Thu ky, Ban Kiém tra tu cach Cd dong, Ban td chue
va cac ca nhan khéc c6 lién quan dén viéc td chirc, tham du, biéu quyét, bau ctr va cac cdng
tac khac cé lién quan cua Pai hoi.

Piéu 2. Giai thich thuit ngit/tir viét tit

1. Cong ty :  Cdng ty ¢d phan Thanh Thanh Céng — Bién Hoa.

2. Cb dong . Cé nhan hoc t6 chirc so hitu ¢d phan cua Cong ty.

3. HDQT . Hoi dong quan tri ctia Cong ty.

4. bHbCDb . Dai hoi déng ¢ dong ciia Cong ty.

5. Dai hoi : Cudc hop Pai hoéi cd dong cua Cong ty nién do 2023 —2024.

6. Pai biéu . Cb dong cua Cong ty, ngudi dai dién theo ty quyén hop phap,

hop 1é ctia C6 dong ctia Cong ty dap tng didu kién tham du Dai
hoi theo quy dinh tai Piéu 5 Quy ché lam viéc.

7. Ban t6 chirc . GOm Chu toa, nhitng ngudi duge Chu toa gi6i thiéu vao Poan
chii toa, Ban kiém phiéu, Ban Thu ky, Truéng Ban kiém tra tu
céch cb dong, Ngudi dan chuong trinh Pai hoi (MC) va nhimng
ngudi khac do Chu toa quyét dinh.

8. Khu vuc Pai hoi . La khu vuc Pai biéu ngdi tham du Pai hoi.
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Quy ché lam viéc tai Pai hdi dong c6 dong thieong nién nién do 2023 - 2024

Pé lam r5, tiy tinh hinh thuc t& va s lugng Pai biéu tham du,
ngoai hdi trudong dau tién c6 Poan Chu toa ngdi truc tiép, Ban td
chuc Pai hoi ¢ thé sip xép nhiéu hdi truong (phong hop) khac
(sau day viét tit 1a “Hoi Trwong B6 Sung”). Hoi Truong B
Sung dam bao Dai biéu c6 du chd ng(‘“)i thuén tién, du diéu kién
dé lang nghe, tham gia ¢ y kién, thuc hién cac quyén cb dong
d6i véi toan b chuong trinh Pai hoi theo ding quy dinh phép

luat.
9. Thong bdo moi hop :  Thu moi hop PHPCD ngay 28/09/2024 ctua Cong ty.
10. Gidy to phap Iy ciaca : Mot trong cac loai gidy to sau day: thé Can cude cong dan, Gidy
nhan chimg minh nhan dan, Ho chiéu, hoic gidy to chimg thuc ca nhén
hop phép khéc.
11. Gidy to phap Iy ciatd : Mdt trong cac loai gidy to sau ddy: Quyét dinh thanh 1ap, Gidy
chue chuing nhan déng ky doanh nghiép, hoac tai liéu twong duong
khéc.

Céc thuat ngir, tir viét tit khong duoc dinh nghia, giai thich khac trong Quy ché lam viéc, thi dugce
dinh nghia, giai thich theo Diéu 1&.
Piéu 3. Nguyén tic 1am viéc cia Dai hji
1. DPam bao nguyén tic lam viéc cong khai, cong bang, dan chi, tudn thu cac quy dinh phap luat,
Piéu 1& Cong ty, Quy ché ndi bd v& quan tri Cong ty.
2. Vi quyén loi hop phép ciia C6 dong va dép tmg nhu ciu phat trién bén vitng cuia Cong ty.
3. Dam bao an ninh, trat tu va hi€u qua lam viéc cua Dai hoi.
Diéu 4. Trat tw cia Pai hoi
1. Trudc khi vao phong hop Dai hoi, tai thoi diém kiém tra va dang ky C6 dong, C6 déng va/hoic
ngudi dai dién hop phap ciia Co dong phai xuét trinh Théng bao moi hop va céc hd so sau:
a. Dbiveoi Co dong la ca nhan:
- Trudng hop C6 dong truc tiép tham dy Dai hoi: C dong xuét trinh ban gbc Gidy to
phép ly ctia ca nhan con thoi han sur dung;
- Trudng hop Cb dong iy quyén tham du Dai hoi: Nguoi duoc uy quyén tham du Dai
hoi phai (i) xuat trinh ban gdc Gidy to phap ly ciia c4 nhan con thoi han st dung; va
(ii) xuat trinh va ndp Gidy try quyén hop 1é.
Gidy iy quyén hop 18 phai thoa man ddng thoi cac quy dinh sau:
+ Theo dung quy dinh tai Khoan 2 Piéu 144 Luat Doanh nghiép 2020;
+ Tbdng s6 cb phin ty quyén khong vuot qua sé cd phan c6 quyén biéu quyét ma
Cb dong so hitu (trudong hop C§ dong uy quyén cho nhiéu nguoi tham du Dai
hoi thi téng s ¢b phan duoc Gy quyén trén cac Gidy uy quyén khong vuot qué

sO ¢d phan c6 quyén bicu quyét ma Co dong so hiru);
e B L e R e e e T ST e ey
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Quy ché lam viéc tai Pai héi dong cé dong thuong nién nién dé 2023 - 2024

+ Gidy uy quyén khong duoc tdy, x6a, sira chita, lap ghép thong tin; va dugc CH

dong ky, ghi 6 ho tén trén Gidy uy quyén. Trong trudong hop Gidy ty quyén
khong phai 13 ban gbc ma 13 ban sao chép duoc in tlr ban scan hogc ban chup
Gidy uy quyén do C6 dong iy quyén giri qua thu dién tir cho ngudi duge ty
quyén tham du thi bét budc ban scan hoic ban chup Gidy iy quyén phai dugc
guri tr dia chi email ciia C dong uy quyén da dang ky tai Tong Cong ty luu ky
va bu trir chimg khoan Viét Nam (“VSDC™) va c6 trong danh sach C6 dong tai
Ngay ding ky cudi cing chdt quyén tham du Pai hoi. Khi d6, ngudi duge ty
quyén tham du Pai hoi phai xuét trinh thu dién tir tir C6 déng cho Ban t6 chirc
Dai hoi.

b. Dbi voi Co dong 1a t6 chic:

Nguoi duge Gy quyén tham du Dai hdi phai (i) xuét trinh ban gbc Gidy to phap ly ca
nhan ctia Nguoi duge uy quyén; (ii) xuét trinh va ndp ban sao chimg thuc Gidy to
phap 1y cta tb chirc; (iii) va xuét trinh va ndp Gidy ty quyén hop 1&.

Gidy ty quyén hop 18 phai thoa man ddng thoi cac quy dinh sau:

+ Theo dung quy dinh tai Khoan 2 Piéu 144 Luat Doanh nghiép 2020;

+ Tong s6 c¢6 phan uy quyén khong vuot qué so cd phan cd quyén biéu quyet ma

Cb dong so hitu (trudong hop C6 déng Gy quyén cho nhiéu ngudi tham du Pai
hoi thi téng s6 ¢b phin dwoc uy quyén trén cac Gidy iy quyén khong vuot qua
s6 ¢ phén c6 quyén biéu quyét ma Cé dong so hir);

Gidy uy quyén khong duoc tiy, x6a, sira chita, 1ap ghép thong tin; va phai dwoc
Ngudi dai dién theo phép luat ciia C6 dong ky vao Gidy uy quyén va duoc dong
déu hop 18. Trong truong hop Gidy iy quyén khong phai 1a ban gc ma la ban
sao chép duoc in tir ban scan hodic ban chup Gidy ty quyén do C6 dong iy quyén
giri qua thu dién tir cho ngudi dugc Gy quyén tham du thi bt budc ban scan hoic
ban chup Gidy uy quyén phai duoc giri tir dia chi email ciia C6 déng ty quyén
d3 ding ky tai Téng Cong ty luu ky va bu trir chitng khoan Viét Nam (“VSDC”)
va ¢6 trong danh sach C) dong tai Ngay dang ky cubi .ctmg chét quyén tham du
Dai hdi. Khi do, ngudi duogc uy quyén tham dy Pai hi phai xuét trinh thu dién
tir tir C6 dong cho Ban td chirc Pai hoi.

Trudng hop Pai biéu khong xudt trinh hodc xuét trinh khong ddy du cac tai liéu néu trén

dé Ban t6 chuc Pai hdi kiém tra, x4c minh tu cach cta nguoi tham du hop, Ban td chirc

Dai hdi c6 quyén tir chdi viéc tham du Pai hoi cia Dai bicu.

2. Khi vao Khu vuc Dai héi phai ngéi dang vi tri hoac khu vuc do Ban t6 chirc Dai hoi quy dinh,

tuyét doi tuan thu viéc sap x€p vi tri cua Ban t6 chirc.

3. Phai tuan thu cac quy dinh chung vé van hda ing xir noi cong cong, ing Xur van minh, lich su,

khong gdy mat trat tu, ngan can tién trién binh thuong cta Pai hoi va ton trong két qua lam

viéc tai Pai hoi.

Khong hut thubc 14 trong khu vuc Pai hoi.
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Quy ché lam viéc tai Pai hoi dong c6 dong thuong nién nién dp 2023 - 2024

5

10.

Khéng néi chuyén riéng va chuyén dién thoai di dong sang ché d9 rung/im ling trong lic dién
ra Pai hoi.

Khoéng dugc phép chup anh, ghi 4m, ghi hinh tai Pai hoi. Ban té chitc bé tri camera ghi hinh
dé phuc vu viéc didu hanh ctia Dai hoi ddng ¢b déng; trong trudng hop can thiét va duoc phép
cta Chu tich HPQT, bang video thu tir camera s& dugc sir dung dé phuc vu theo yéu cau cua
cac co quan chirc nang.

Han ché di chuyén trong sudt thoi gian dién ra Dai hoi.

Ban td chirc c6 quyén yéu cau cic Dai biéu tham du Dai hdi chiu su kiém tra hodc céc bién
phép an ninh ma Ban T4 chttc cho 1a thich hop. Trudng hop C6 déng khong tuan thi quyén
didu hanh ctia Chu toa hodic Ban t6 chuc, ¢b ¥ gy réi trat tu, ngan can tién trinh binh thuong
ctia cudc hop, hodic khong tudn thu nhitng quy dinh vé kiém tra hoic céc bién phép an ninh néi
trén, Ban td chirc sau khi xem xét mot cach can trong c6 thé tir chbi hoc truc xuét Pai biéu d6
ra khoi khu vuc t6 chirc Pai hoi va viéc nay s& duoc 1ap thanh Bién ban.

Thuc hién céac quyén va nghia vu cua Dai biéu khi tham du Pai hoi theo ding huéng dan tai
Quy ché lam viéc nay, Diéu 1¢, Quy ché va quy dinh ctia Cong ty, va quy dinh phap lut.

Ban t6 chtre/Chu toa Pai hoi ¢6 quyén truc xudt cac Dai biéu khong tuan tht quy dinh vé Trét
tu ctia Dai hoi tai Diéu nay ra khoi khu vuc Dai hoi dé khong lam anh huéng téi chuong trinh

nghi su chung va an toan cua Pai biéu.

Piéu 5. Diéu kién tham dw PHPCP

L
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La C6 dong so hitu ¢ phan ctia Cong ty ¢6 tén trong Danh sach C6 dong ctia Cong ty tai ngay

dang ky cudi cung dé 1ap Danh sach C6 dong c6 quyén tham du Pai hdi; hosc.

Nguoi duge C dong tai khoan 1 Diéu nay Gy quyén hop 18 dé tham du Pai hoi.

Nguoi iy quyén va Ngudi duge iy quyén tu chiu hoan toan trach nhiém vé tinh chinh xéc,

xac thuc dbi voi chit ky ctia minh trén vin ban Gy quyén dbi voi cac bén c6 lién quan va co

quan nha nudc ¢ thdm quyén, Cong ty, Ban té chirc khong chiu trach nhiém va khong co

nghia vu x4c minh tinh hop 1& ddi véi chit ky ctia cic bén trén van ban ty quyén. Trong trudng

hop c6 nghi ngd vé tinh hop phép ciia chit ky ciia cic bén trén vin ban uy quyén, Cong ty,

Ban t6 chirc ¢6 quyén béo cao dén co quan nha nudc ¢6 thdm quyén dé xtr Iy theo quy dinh

phép luat.

Céch thuc dang ky tham du Pai hoi:

a. Dai biéu xuét trinh hd so theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 4 Quy ché 1am viéc nay tai khu
vuc kiém tra tu cach C6 dong do Ban td chirc sép xép;

b. Ban kiém tra tu cach C6 dong kiém tra thong tin ciia Pai biéu va cép Thé biéu quyét,
Phiéu biéu quyét, Phiéu bau cir theo quy dinh tai Quy ché 1am viéc nay cho Pai biéu sau
khi Ban kiém tra C6 déng da x4c nhan tu cach hop 16 ctia Pai biéu.

Dicu 6. Dicu kién tién hanh Dai hoi dong co dong

1:

Dai hoi duoc tién hanh khi c¢6 s6 C dong du hop dai dién trén 50% tdng sb phiéu bidu quyét.

Tai liéu Dai hoi dong c6 dong Cong ty Cé phan Thanh Thanh Céng — Bién Hoa Trang 4/11
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Quy ché lam viéc tai Pai hoi déng 6 dong thwong nién nién do 2023 - 2024

2. Truong hop Dai hoi khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai khoan 1 Piéu nay thi viéc

triéu tap va tién hanh PHDCP 14n tiép theo (14n hai) s& duoc tién hanh theo quy dinh ctia Piéu
18, Quy ché noi bd vé quan tri Cong ty va Luat Doanh nghiép.

Céac quy dinh khéc lién quan dén diéu kién tién hanh Dai hdi va triéu tap lai Dai hoi dugc thuc
hién theo Diéu 18, Quy ché ndi bo vé quan tri Cong ty va Luat Doanh nghiép.

Pidu 7. Quyén va nghia vu cia Dai biéu tham dv Pai hoi

15

Dai biéu xuét trinh hd so dé ding ky tham du DPai hdi va duoc nhan Thé biéu quyét, Phiéu
biéu quyét, Phiéu bau cir va cac tai liéu khac theo quy dinh tir Ban t6 chirc Pai hi.

Duoc tham dy va thao luén, phat biéu tai Pai hdi. Pai biéu thuc hién quyén phét biéu béng
hinh thtrc cho v kién truc tiép hodc ghi y kién vao phiéu dat cau hoi va giri cho Ban Thu ky.
Viéc phét biéu bang hinh thtrc ghi ndi dung phat biéu vao vin ban c6 gié tri nhu phat biéu truc
tiép tai Dai hoi. Khi c6 nhu cdu phat biéu truc tiép tai Dai hoi, C6 dong hodc nguoi dai dién
theo ty quyén ding ky v6i Ban Thu ky Dai hoi; khi dwoc moi phat biéu, C6 dong néu rd tén
va trinh bay ndi dung can phat biéu. Noi dung phat biéu cin ngin gon khong qué 3 phit, ding
trong tdm phu hop véi ndi dung chuong trinh nghi su cia Pai hoi da dugce thong qua; truong
hop phét biéu qua 3 phit phai dwoc Chu toa chip thudn nhung ciing khéng duoc qué 5 phut.

Nhim dam bao duy tri trat tw va cac vAn dé/td trinh thudc thim quyén quyét dinh cta Dai hoi
ddng cb dong dugc trinh va biéu quyét ddy du tai Dai hoi, tong thoi lugng cho phéan phét biéu
v kién va thao luan truc tiép tai Pai hoi 1a 30 phut. Khi Dai biéu mudn phat biéu truc tiép tai
Pai hoi, phai tuan theo su diéu phdi ctia Doan chil toa. Chu toa s& sap xép cho c¢b dong phat
biéu theo thir tw dang ky, dong thoi giai dép cac thic méic cta cd dong.

Chu toa co quyén loai bo hodc tir chdi tra 101 cac cau hoi hodc y kién trung 1ap hodc khong
lién quan dén noi dung chuong trinh nghi su cia Pai hoi.

Puoc biéu quyét tat ca cac van dé theo chuong trinh Pai hoi theo quy dinh cua Luat Doanh
nghiép, cc van ban quy pham phéap luat khac c6 lién quan va Diéu 1& Cong ty.

Dai biéu c6 nghia vu tham du DPai hoi dung gid. Trong trudng hop dén mudn van duoc tham
dw va tham gia biéu quyét ngay nhung Chi toa khong c6 trach nhiém dimg Pai hdi va hiéu
luc ctia cac dot biéu quyét da tién hanh trude d6 khong bi anh hudng.

Tuan thu su diéu hanh cta Chu toa, Doan chu toa va Ban td chic Dai hoi; dam bao trat tu
trong DPai hoi.

Pidu 8. Chii toa va Poan chi toa

I

Chu tich HDQT lam Chu toa Pai hoi.

Trong thoi gian dién ra Dai hoi, Chu toa duoc ty quyén cho thanh vién HPQT khéac thuc hién
nhiém vu Ch toa trong mdt hodc mot sb thoi gian nhét dinh, bang viéc thong béao bang miéng
hoac béng van ban cho Pai hoi.

Poan chii toa gdm Chu toa va cac Thanh vién khéc do Chu toa chi dinh va dugc PHDCD thong
qua.

Quyén va nghia vu cia Ch toa:

a. Diéu hanh Pai hdi theo chuong trinh nghi su dd dugc DPHDPCD thong qua;
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Quy ché lam viéc tai Pai hgi dong cé dong thucng nién nién dé 2023 - 2024

Chu toa ky ban hanh (cac) nghi quyét cta Pai hoi;

Chu toa c6 quyén hodn cudc hop PHPCD da ¢ du sb nguoi dang ky du hop theo quy dinh
dén mot thoi diém khéc hodc thay déi dia diém hop trong cac trudng hop theo quy dinh
cia Piéu 1&.

Chu toa phéan cong, gi6i thiéu dai dién thanh vién Poan chu toa trinh bay céc bao cdo, van
& trinh PHDCP thong qua tai Pai hoi.

Chu toa tra 161 hodc chi dinh nguoi khac tra 161 cac y kién cta Pai biéu.

Chu toa c6 quyén quyét dinh trinh tu, thu tuc va cac sw kién phat sinh trong va ngoai chuong
trinh cua Pai hoi.

Chu toa ¢ cac quyén khac theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép, Piéu 1&, Quy ché noi bd

vé quan tri Cong ty va Quy ché lam viéc nay.

4. Quyén va nghia vu ciia Poan chu toa

Poan chil toa lam viée theo nguyén tic tip trung dan chu, quyét dinh theo da sb, va ¢ quyén

va nghia vu sau:

a.

h.

Diéu khién Pai hoi theo ding chuong trinh nghi su, cac thé 18, Quy ché lam viéc da duoc
DHDCD thong qua;

Hudng dan Pai hoi thao luan, biéu quyét cac van dé nam trong ndi dung chuong trinh nghi
su cta Dai hoi va cac van dé c6 lién quan trong sudt qué trinh Pai hoi;

Tra 10 va ghi nhan nhitng van dé thudc ndi dung chwong trinh da dugc Pai hoi théng qua;
Ban hanh Bién ban hop Dai hdi sau khi két thic Pai hoi;

Yéu cau tit ca ngudi du hop chiu su kiém tra hodc céc bién phép an ninh hop phép, hop ly
khac;

Yéu cau co quan c6 thAm quyén duy tri trét tu cudc hop; truc xuat nhimg ngudi khong tuan
thi quyén diéu hanh cua chi toa, ¢ ¥ gy rdi trat tw, ngin can tién trién binh thuong cua
Dai hoi hodc khong tuédn thu cac yéu cau vé kiém tra an ninh ra khoi Pai hoi;

Giai quyét cac van dé phat sinh (néu c6) ngoai Chuong trinh Pai hdi trong qu4 trinh dién
ra Pai hoi.

Céc quyén khac theo quy dinh cua Quy ché 1am viéc nay.

5. Ngudi din chuong trinh Dai hoi (MC) hd trg Chii toa va Doan chu toa gidi thidu, moi, hudng

dan Dai biéu va nhiing nguoi khac tham du Pai hoi trinh bay, phat biéu v kién tai Pai hdi theo

chuong trinh Pai hoi, Quy ché lam viéc nay va thuc hién mdt s6 cong viéc khac d€ diéu hanh

chuong trinh Pai hoi.

Piéu 9. Ban kiém tra tw cich CS dong

1. Ban kiém tra tu cach Cd dong do HPQT Cong ty quyét dinh thanh 14p va/hodc thué dich vu.

Ban kiém tra tu cach C6 dong c6 trach nhiém:

a.

b.

Kiém tra tw cach C6 dong hodc nguoi dai dién theo ty quyén cta Co dong du hop PHDCD;
Kiém tra diéu kién tham dy Dai hoi ctia Pai biéu, Gidy y quyén tham du cua Dai biéu

trong trudng hop tham du véi tu cach Gy quyén;

Tai lidu Dai hoi dong c6 dong Cong ty Cé phan Thanh Thanh Cong — Bién Hoa Trang 6/11
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Quy ché lam viéc tai Pai héi dong c6 dong thuong nién nién dé 2023 - 2024

c. Bdo céo trude Dai hoi vé két qua kiém tra tu cach CH dong tham du Pai hoi.

2. Ban kiém tra tu cach Cb dong c6 quyén thanh 14p bd phéan gitp viéc dé hoan thanh nhiém vu
cua Ban.

Diéu 10. Ban Thu ky Pai hdi:

Ban Thu ky do Chu toa ctir va dugc DPHDCD thong qua. Ban Thu ky ¢6 trach nhiém:

1. Ghi chép ddy du, trung thuc toan bd ndi dung dién bién ctia Pai hoi va nhiing vén dé da duoc
DHDCD thong qua (ké ca cac van dé con bao luu tai Pai hoi);

2. Tiép nhan dang ky thao luan cta Dai biéu tai Dai hoi va chuyén dén Chu toa;

3. Soan thao bién ban cudc hop va nghi quyét vé céc van @& da duoc thong qua tai Pai hdi;

4. Thuc hién céc cong viéc trg gitp khac theo phan cong ctua Chu toa.

Piéu 11. Ban kiém phiéu

1. Ban kiém phiéu do Chu toa dé cir va dwoc PHPCP thong qua. S6 lwong thanh vién Ban kiém
phiéu do PHPCP quyét dinh théng qua tai Pai hdi. Ban kiém phiéu c6 trach nhiém:
a. Chuén bi thung phiéu, phd bién nguyén tic biéu quyét, cach sir dung Thé biéu quyét, Phiéu

biéu quyét, Phiéu bau c.

Hudng dan biéu quyét, bau cir;

Tong hop két qua biéu quyét, bau cir;

Cong bd két qua bidu quyét cua timg van d&, bau cir;

LB - S TR =n

Xem xét va bdo cdo Dai hoi nhitng trudng hop vi pham quy dinh vé biéu quyét, bau cur

hodc don khiéu nai lién quan viéc biéu quyét, bau cir (néu co).

2. Ban kiém phiéu c6 thé thanh 14p bd phén gitp viéc cho Ban kiém phiéu dé hoan thanh nhiém
vu ctia Ban. B6 phan gitp viéc cho Ban kiém phiéu khong bét budc phai dugc PHDCD théng
qua.

Diéu 12. Pon vi giam sit kiém phiéu

Nhim dam bao tinh doc 1ap, khach quan ctia Dai hoi, Chu toa dé cir va trinh DHDCD thong qua

Don vi gidm sét kiém phiéu do don vi kiém toan doc 14p thuc hién. Pon vi giam sat kiém phiéu co

trach nhiém:

1. Soan thao va cong bb tai Dai hdi toan bd ndi dung v& hoat dong giam séat Pai hoi;

2. Giam sat toan by cac hoat dong kiém tra tu cach CH dong, biéu quyét, bau cir tai Pai hoi;

3. Cung tham gia téng hop két qua kiém tra tu cach Co dong, biéu quyét, bau cir;

4. Cung cip y kién xé4c thuc tai Pai hoi dbi véi noi dung cong b két qua kiém tra tu cach CH
dong, biéu quyét, bau ci;

5. Phét hanh Béo c4o chi tiét vé két qua giam sét tai Dai hoi chdm nhét 24h ké tir thoi diém két
thuc Pai hoi.

Diéu 13. Thio luan tai Pai hoi

1. Nguyén téc:

- Viéc thao luén chi dugc thuc hién trong thoi gian quy dinh va thudc pham vi cac van dé trinh
bay trong Chuong trinh Pai hoi;
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- Chi c6 Pai biéu méi duoc tham gia thao luan;

2. Pai biéu c6 y kién can thao luan thuc hién ding ky noi dung thao luan theo hinh thirc quy dinh
tai Piéu 7.2 Quy ché lam viéc nay.

3. Cac cau hdi chua duoc tra 101 truc tiép tai Pai hoi s€ dugc Cong ty tra 101 béng van ban sau
Dai hoi.

Piéu 14. Thong qua nghi quyét cia Pai hoi
Cach thirc tién hanh Dai hoi:

1. Dai hoi sé thao luan va thong qua céc ndi dung néu tai Chuong trinh DPai hoi.

2. Quyét dinh cta Dai hoi duoc thong qua tai cudc hop khi duoc s6 Co dong dai dién trén 50%
téng sb phiéu biéu quyét cua tit ca Cd dong du hop va bidu quyét tai cudc hop tan thanh, trir
truong hop quy dinh tai Khoan 3 Piéu nay.

3. Dbi véi cac van dé sau, phai duoc sb C6 dong dai dién tir 65% téng sb phiéu biéu quyét tro 1én
clia tAt ca Co dong du hop va biéu quyét tai cudc hop tan thanh:

a. Quyét dinh loai c¢b phan va téng sé ¢6 phan cua timg loai;

b. Thay ddi nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;

c¢. Thay ddi co céu td chirc quan Iy Cong ty.

d. Du an dau tu hodc béan tai san c¢6 gié tri bing hodc 16n hon 70% tong gia tri tai san duoc
ghi trong bio cdo tai chinh gan nhét cua Cong ty;

e. To chuc lai, giai thé Cong ty.

Piéu 15. Biéu quyét va thong qua nghi quyét tai Dai hji

1. Nguyén tic:

T4t ca cac van dé chuong trinh nghi su cta Pai hoi déu duoc thong qua bang cach lay ¥ kién

biéu quyét ctia tit ca cac C6 dong bang Thé biéu quyét, Phiéu biéu quyét, Phiéu bau ctr. Mai

Cb dong tham du Pai hoi s& dugc cip Thé biéu quyét, Phiéu biéu quyét, Phiéu bu cur. Thé

biéu quyét, Phiéu biéu quyét, Phiéu bau ctr ¢6 ghi ho va tén cua C6 dong, ho va tén dai dién

duoc uy quyén va sb phiéu biéu quyét ciia C6 dong do.

Toan bd hoat dong biéu quyét, bau cir tai Pai hoi duge giam sat boi Pon vi giam sat kiém

phiéu.

2. Biéu quyét bang Thé biéu quyét:

a. Thé biéu quyét 1a Thé do Ban t6 chirc phat hanh theo mau, c6 déng diu treo cia Cong ty
va/hoic ky hiéu do Ban t6 chirc quy dinh, ghi ho va tén ciia C6 déng/ ho va tén dai dién
dwoc uy quyén, sd ¢d phan c6 quyén biéu quyét va s phiéu biéu quyét trong ting.

b. Muc dich sir dung: d Dai hoi biéu quyét dé thong qua cac ndi dung: (i) Thanh phin Ban
kiém phiéu; (ii) Thanh phin Pon vi giam sét kiém phiéu; (iii) Thanh phdn Poan chu toa;
(iv) Thanh phan Ban Thu ky; (v) Chuong trinh Dai hoi; (vi) Quy ché 1am viéc; (vii) Thé 1¢
bau cir; d(viii) Bién ban hop Dai hoi; (ix) (cac) Nghi quyét ctia Dai hoi; va (x) (c4c) van dé
khac phat sinh tai Dai hdi.
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c. Cach thie str dung: Dai biéu gio/dong Thé biéu quyét dé thé hién y kién biéu quyét mot
trong ba phuong 4n biéu quyét “Téan thanh”, “Khong tan thanh” hoic “Khong c¢6 y kién”
v6i mdi van dé duoc dua ra biéu quyét tai Dai hoi khi Ban t6 chtrc hodc Chu toa Pai hoi
yéu cau biéu quyét bang hinh thirc gio/dong Thé biéu quyét.

d. Trong céc truong hop:

(1) Pai biéu khong gio/dong Thé biéu quyét dugc coi 14 khong tham gia biéu quyét;

(i)  Dai biéu gio/dong tir 02 The biéu quyét trd 1én ddi véi cling mot vén @& biéu quyét
(trir trudng hop Dai biéu vira 1a ¢b dong vira 14 ngudi dai dién theo Gy quyén hodc
Pai biéu 12 nguoi dai dién theo tiy quyén cho mot hodc nhiéu c6 dong va c6 ¥ kién
bidu quyét khac nhau), thi Ban t6 chirc s& hoi y kién ctia Dai biéu dé xac dinh Pai
bidu nay st dung thé biéu quyét nao d tinh vao két qua biéu quyét. Truong hop
Pai bidu sau khi dwoc hoi van tiép tuc gio/dong tir 02 Thé biéu quyét tré 1én cho
cing mot van dé, thi viée biéu quyét ctia Pai biéu nay cho vén dé dang biéu quyét
dugrc coi la khong hop €.

e. Két qua kiém Theé biéu quyét dugc Cha toa/Ban td chirc/Ban kiém phiéu cong bd ngay sau
khi biéu quyét timg noi dung.

3. Biéu quyét bang Phiéu biéu quyét:

a. Phiéu biéu quyét 12 Phiéu do Ban t6 chirc phat hanh theo mau va c6 déng d4u treo ctia Cong
ty va/hodc ky hiéu do Ban tb chirc quy dinh, ghi thong tin ho va tén ctia C6 dbng/ ho va tén
dai dién dugc uy quyén, sé ¢b phan c6 quyén biéu quyét va s6 phiéu biéu quyét tuong tmg.
M&i Phiéu biéu quyét c6 mot hodc nhiéu nodi dung bidu quyét va dugc Ban td chirc danh sb
thu tu theo trinh tu biéu quyét.

b. Muc dich sir dung: Ding dé bidu quyét cac van dé tai Pai hoi theo phuong thirc bé phiéu
kin. Ban t6 chirc bd tri thung phiéu tai khu vuc din ra Pai hoi dé Dai biéu bo phiéu biéu
quyét.

c. Céch thuce str dung: Trén Phiéu biéu quyét, Ban tb chic Dai hoi s& in ddy du nhing van dé
can bidu quyét. Tuong tmg véi timg van dé can biéu quyét c6 ba phuong 4n biéu quyét la
“Tén thanh”, “Khdng tan thanh” hodc “Khéng c6 y kién”. Khi Chu toa yéu cau biéu quyét,
Pai biéu chon lua (bing cach danh ddu “X” hodc “V*’) mot trong ba phuwong an biéu quyét
Tan thanh, Khong tan thanh hoic Khong c6 ¥ kién véi mdi van dé duoc dua ra biéu quyét
tai Pai hoi da duoc néu tai Phiéu biéu quyét. Trong truong hop Dai biéu thay dbi phuong
an biéu quyét, Dai biéu thuc hién biéu quyét lai trén phuong 4n minh lua chon va ky xac
nhén tai phuong an biéu quyét cudi ciing hodc dé nghi Ban kiém phiéu d6i Phiéu biéu quyét
khéc. Sau d6, Pai biéu tién hanh bo Phiéu biéu quyét vao thung phiéu c6 ghi tén 1a “Thing
phiéu biéu quyét”.

f. Tinh hop 1€ ctia Phiéu biéu quyét:

- Phiéu biéu quyét hop 1¢ 1a Phiéu biéu quyét do Ban td chirc phat hanh theo mau, c6
dau treo ctia Cong ty va/hoic ky hiéu do Ban t6 chic quy dinh; Pai biéu ky truc tiép,
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ghi 13 ho tén trén Phiéu biéu quyét; Phiéu dugc bé vao thing phiéu trong thoi gian quy
dinh.
- Phiéu biéu quyét/Van dé biéu quyét khong hop 1é néu thudc mot trong cic truong hop
sau day:
+  Phiéu khong do Ban t6 chiic phat hanh va/hodc khong c déu treo ciia Cong ty
va/hoac ky hiéu do Ban t6 chiic quy dinh;
Phiéu biéu quyét bi rach, tdy, x6a, ghi thém thong tin ngoai muc dugc phép ghi;
Phiéu biéu quyét khong c6 chir ky va ho tén ctia Pai biéu;

Phiéu biéu quyét dwoc bo vao thing phiéu sau thoi gian quy dinh;

+ o+ o+ o+

Mot vin d& biéu quyét co ghi tir 2 ¥ kién khac nhau trong ciing mét ndi dung
(nhung khong c6 chir ky xac nhan ciia C6 dong vé viéc lua chon phuong an biéu
quyét cudi cung).
+ Khong lwa chon bt ky phuong 4n biéu quyét nao cho mot vén dé biéu quyét.
Pé 1am 13, viéc biéu quyét ddi v6i timg van dé, ndi dung tai Phiéu biéu quyét 1a doc
1ap véi nhau, tinh hop 1€ duge xac dinh trén timg ndi dung biéu quyét. Mot vén d biéu
quyét khong hop 16, khong lam anh huéng dén tinh hop 1é cta van d biéu quyét khac
trén Phiéu biéu quyét.
- Dai biéu tham du Pai hoi ma khong bo phiéu biéu quyét hodc bo nham phiéu bau ctr
vao Thung phiéu biéu quyét thi Pai bidu d6 duwoc xem 1a khong tham gia biéu quyét.
4. Béu cir bang Phiéu bau ctr: theo quy dinh tai Thé 1& bau cir thanh vién HPQT.
Piéu 16. Cach thirc kiém Phiéu biéu quyét
1. Viéc kiém Phiéu biéu quyét thuc hién theo nguyén téc kiém s6 phiéu tan thanh, s6 phiéu khong
tan thanh va s6 phiéu khong y kién.
2. Ban kiém phiéu thuc hién tdng hop két qua bo phiéu dua trén Phiéu biéu quyét.
3. Bién ban kiém phiéu 12 bién ban ghi nhan két qua kiém phiéu cta cac Pai biéu tham du va biéu
quyét tai Dai hoi.
4. Toan bod hoat dong kiém phiéu duoc giam sat boi Pon vi giam sat kiém phiéu.
Diéu 17. Thong bio két qua kiém phiéu
Can ctr bién ban kiém phiéu, Ban kiém phiéu s& kiém tra, téng hop va bdo cdo Chu toa két qua
kiém phiéu cta timg vén dé theo ndi dung chuong trinh Dai hoi. Két qua kiém phiéu s& duoc dai
dién Ban kiém phiéu cong bd va dai dién Pon vi gidm sat kiém phiéu phét biéu x4c thuc ndi dung
Két qua kiém phiéu ngay trudc khi bé mac cude hop.
Piéu 18. Bién ban hop Pai hoi dong cb dong va hinh thirc thong qua
1. Viéc ghi va lap bién ban DPHPCD dugc thuc hién theo quy dinh tai Diéu 150 Luat Doanh
nghiép 2020 va diéu khoan tuong ting tai Diéu 1& Cong ty.
2. Bién ban hop BPHPCD, Nghi quyét PHDCP duoge doc va théng qua trude khi bé mac Pai hoi.
Piéu 19. Di¢u khoin thi hanh
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Quy ché 1am viéc nay duogc doc cong khai truée Pai hoi va c6 hiéu luc thi hanh ngay khi Dai hoi
bi€u quyéet thdong qua.
Céc quy dinh lién quan dén viéc td chirc, tham du hodc biéu quyét tai Pai hoi khong dugc quy
dinh chi tiét tai Quy ché lam viéc nay s& duoc ap dung theo quy dinh phap luat, Dicu 1€ va cic quy
ché ndi b cua Cong ty.
TM. PAI HQI PONG CO PONG
CHU TQA

PANG HUYNH UC MY
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